CONG TY CO PHAN TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHAI HOAN LAND Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm 2024

|| DU THAO ||

QUY CHE

TO CHUC VA BAU CU TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

— Can cur Lugt Doanh nghiép;

— Can cir Lugt Chirng khoan;

— Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 huéng dan Ludt Chiing khoan;

—  Théng tw 116/2020/TT-BTC huwéng dan vé qudan tri cong ty ap dung déi véi cong ty dai
chang tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP hwéng dan Ludt Chizng khoan do B4 Tai chinh
ban hanh;

—  Can cir Piéu 1é Cong ty Co phan Tdp doan Khai Hoan Land.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1.

Quy ché nay dugc &p dung cho viéc t6 chirc va bau cir tai Pai hoi dong co dong thuong
nién nam 2024 cta Cong ty C6 phan Tap doan Khai Hoan Land (sau ddy dwoc goi tat 1a
“Pai héi” hode “PHPCPH”) bang hinh thirc tham dy tryc tiép va biéu quyét bang phuong
thirc bo phiéu dién tir ciia cac ¢6 dong tai cudc hop PHPCP.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua c6 dong va cac bén tham gia Pai hoi;
diéu ki¢n, thé thic tién hanh Dai hoi.

Cb dong, dai dién co dong va cac bén tham gia co trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh
tai Quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngi.

1.

Co dong: La ca nhan, to chac so hiru it nhat mot ¢o phan cua Cong ty Co phan Tap doan
Khai Hoan Land (sau ddy dwoc goi tdt la “Tdp doan” hodc “KHG”), ¢6 tén trong danh
sach ¢ dong tai ngay chét quyén hodc 1a nguoi dugc ¢6 dong c6 tén trong Danh sach néu
trén uy quyén hop 1é va da duoc Tap doan cap tai khoan truy cap dé tham dy Dai hoi va bo
phiéu dién tu tai PHPCP.

Nguoi dwoc ay quyén/Pai dién iy quyeén: La ngudi duoc C6 dong c6 tén trong danh
sach cb dong tai ngay chdt quyén ay quyén tham du hop va thuc hién céc quyén cua Co
déng tai PHPCP phu hop véi quy dinh phap luat, Diéu 1é Tap doan va Quy ché nay;

Pia diém to chire Pai hoi: La noi dién ra Pai hoi theo thdng bao mai hop.

Bo6 phiéu dién tir: La viéc co dong hoidc dai dién uy quyén cua cd dong thuc hién biéu
quyét tai cuoc hop Pai hoi ddng cd dong theo hinh thic bo phiéu trén Hé thong truc tuyén.



10.

11.

12.

13.

14.

Phwong tién dién tir: La phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tur, ky thuat
s, tur tinh, truyén dan khdng day, quang hoc, dién tir, hoic cong nghé tuong tu.

Hé théng truc tuyén: La wng dung/hé thong phan mém/website ma Tap doan st dung dé
phuc vu viéc to chirc Pai hoi ddng cd dong va/hoac bo phiéu dién tu.

Ping ky tham du Pai hi: La viéc c6 dong sir dung thong tin phi hop théng bao cho Tap
doan vé viéc minh hoic dai dién cia minh s& tham dy Pai hoi - theo quy dinh tai Quy ché
nay va huéng dan cia Tap doan.

Ping ky tham dy Pai hdi truc tuyén: 12 viéc ¢ dong str dung tai khoan truy cap dé dang
nhap vao hé thong va dang ky tham du Pai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay
va huéng dan cua Tap doan.

Théng tin diing nhap: Bao gdm Tén ding nhap (ID) va mat khau (Password) trong Théng
bao mai hop hoic ma OTP dugc giri vao s6 dién thoai cua cd dong hoic sb dién thoai caa
ngudi dugc uy quyén. Mat khau va/hoic ma OTP duoc KHG cung cap duy nhét cho ting
6 dong hoic ngudi duoc co dong Gy quyén.

OTP: La mat khau xac thyuc 01 lan, duoc cung cap dén C6 dong qua email/tin nhan trén
dién thoai di dong khi C6 dong thyc hién dang ky trén Hé thong PHPCD. Co dong can
nhap OTP cho cac budc dang ky, dang nhap, thay doi mat khau, cac thay ddi dang ky (néu
¢0), khi biéu quyét, bau cir &é xac thuc va thé hién su chap thuan cia C6 dong khi thao tac
trén Hé théng PHPCP.

Thai gian mé cong Hé théng truc tuyén: La thoi diém bat dau dé cd dong cb thé truy
cap, doc tai liéu va co thé biéu quyét cac noi dung cua Dai hoi.

Thoi gian mé cong biéu quyét: La thoi diém bat dau dé co dong co thé thuc hién biéu
quyét cac noi dung can biéu quyét caa Dai hoi.

Thoi gian déng cong Hé thong truc tuyén/Péng cong biéu quyét: La thoi diém Hé thong
truc tuyén doéng truy cap, khoa cong biéu quyét, ... theo thong béo ctia Ban to chuc Dai
hoi.

CAc tir viét tit c6 ¥ nghia nhu sau:

DHDCD/Pai hoi: Pai hoi dong co dong;

Cong ty/Tap doan/KHG: CONG TY CO PHAN TAP POAN KHAI HOAN LAND;
HPQT: Hoi dong quan tri;

BKS: Ban Kiém soat;

Céc tir ngir, thuat ngir khai niém chua dugc dinh nghia trong Diéu nay s& duoc hiéu theo
ting ngi canh cu thé trong Quy ché va cac quy dinh ¢6 lién quan cua Cong ty va phap luat.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU DAl HOI

Piéu 3. Piéu kién tham dy Pai hai.

La c6 dong hodc nguoi dai dién theo ay quyén hop 18 cua cb dong co tén trong danh sach



c6 dong cia KHG tai ngay chét Danh sach ¢ dong tham dy Pai hoi. KHG thuc hién cép tai khoan
truy cap cho cac c6 doéng dé bo phiéu dién tu tai Dai hoi theo quy dinh caa Quy ché nay va quy
dinh cta phép luat.

Piéu 4. Hinh thicc tham duw Pai hdi.

Cb déng duoc coi la tham dy cudc hop Dai hoi theo quy dinh sau day:

MJi cb dong s& duoc cung cip maot tai khoan truy cap va mat khau dé dang nhap vao Hé
thdng truc tuyén. Tap doan s& thdng béo cho cd dong tai khoan truy cap va mat khau tai
Thoéng bao mai hop.

Cac c6 dong dugc xem la tham du va biéu quyét hop 18 tai Dai hoi néu c6 déng da hoan
thanh viéc dang nhap bang Tén ding nhap (Username) va mat khau/ma OTP do T4p doan
cung cap.

Ban t6 chirc Pai hoi thuc hién ma cong Hé thdng truc tuyén dé c6 dong co thé truy cap He
théng dé dang ky du hop, biéu quyét tir 8h00 ngay 15/04/2024 cho dén khi Poan Chu tich
thong bao két thuc viéc bo phiéu.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia cac cé dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén.

1.

Quyén ciia cac co dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén:

Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén duoc quyén tham du Dai hoi, dugc thao luan
va biéu quyét tat ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va cac
van ban phap luat cd lién quan.

C6 dong thyuc hién tham du Pai hoi thi thuc hién ding nhap vao Hé thong truc tuyén tai

dia chi: khg.bvote.vn dé tham du Pai hoi va biéu quyét cac van dé caa Dai hoi. Co dong

c6 thé ding nhap thong qua cac hinh thirc sau:

Tén dang nhap (Username) va ma OTP dé dang nhap vao hé thong; hoic

Tén ding nhap (Username) va mat khau trong Théng bao moi hop dé dang nhap vao hé

thdng, theo do:

+ Tén diang nhdp (Username) cua ¢ dong 1a: S6 giay ching minh nhan dan; Sé thé can
cudc cong dan; M4 sé doanh nghiép; MA sé nha dau tu nudc ngoai.

+ Ma OTP: Sau khi c6 dong ding nhap vao hé thong thi ma OTP dugc giri vao sb dién
thoai ctia ¢6 dong hoic sé dién thoai caa nguoi duoc Gy quyén. Truong hop co dong
thay doi s6 dién thoai thi lién hé véi Tap doan dé cap nhat s dién thoai méi.

+ Mat khdu: Puoc thdng bao cho ¢ dong tai Théng bao mai hop.

C6 dong hoic dai dién co dong dén du hop sau khi Pai hoi khai mac va chua két thuc thi

c6 quyén tham gia biéu quyét tiép ddi véi cac vain dé con chua biéu quyét. Pai hoi khdng

c6 trach nhiém ding, biéu quyét lai cac van dé da thong qua va hiéu luc cua cac dot biéu



quyét da tién hanh trude d6 s& khdng bi anh huong. Quy dinh nay ciing ap dung ddi véi ¢b
déng dang nhap hé thdng tham du Pai hoi sau khi Pai hoi di khai mac.

d. Cb dong co thé uy quyén cho ngudi khac tham dy theo quy dinh tai Diéu 1¢ cia Tap doan.
Theo d6, véi dai dién dugc uy quyeén:

~ Néu bén duogc uy quyén khong phai ¢ dong cua Tap doan, sau khi nhan duoc ty quyén
hop 1¢ cia bén uy quyén va bén duoc aty quyén, Tap doan s& cung cip thong tin ding nhap
qua thu dién tir hoac hinh thire khéc theo thong tin dang ky cua ¢ dong bao gdm: tén diang
nhap va mat khau truy cap cho bén dugc uy quyén dé tién hanh thyc hién quyén va nghia
vu theo noi dung duoc ay quyén.

~ Néu bén dugc uy quyén la cd dong cua Tap doan, sau khi nhan dugc uy quyén hop 1é cua
bén uy quyén va bén duoc uy quyén, Tap doan s& tién hanh cong don sé phiéu biéu quyét
ctia bén ay quyén vao tai khoan truy cip cua bén duoc ty quyén. Bén duoc ty quyén co
quyén bo phiéu theo tong sb quyén dugc bau hodc bo phiéu tach biét sé co phan caa minh
va sb ¢o phan cua ting tai khoan ma minh nhan iy quyén.

Cb dong chiu hoan toan trach nhiém véi théng tin ty quyén da gii vé Tap doan. Nguoi
duoc uy quyén tham du Dai hoi phai tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu
khién ctia Doan Chu tich va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

2. Nghia vu ciia cac 6 dong hoic ngudi dai dién theo iy quyén:
a. Trang phuc ciia Co dong, dai biéu dam bao tinh lich sy, trang trong;

b. Cb dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi tir khi bt ¢au cho dén khi két thic Pai hoi va co
trach nhiém bo phiéu cho céc van dé tai Pai hoi. Truong hop cé dong roi khoi cudc hop
trude khi Dai hoi két thic thi co dong co trach nhiém hoan tat bo phiéu dién tir vé cac noi
dung duoc biéu quyét/bau ctr tai Pai hoi.

c. Chuan bi va str dung thiét bi phd hop, c6 két ndi internet dé dam bao bo phiéu dién tir tai
DPai hoi.

d. Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén, cac yéu t dinh danh khac
(néu co) cua tai khoan truy cap va mat khau ding nhap dé dam bao rang chi ¢6 co dong
méi c6 quyén thuc hién viéc du hop trén Hé thdng truc tuyén. C6 dong cé trach nhiém bao
dam nguoi dai dién theo ty quyén s& tuan thi quy dinh tai khoan nay tuong tu nhu cd
dong.

e. Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chap lién quan dén viéc du hop thuc hién bang tai
khoan truy cap cua ¢ dong trén Hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién dy hop va biéu quyét
trén Hé thdng truc tuyén bang tén truy cap véi ding mat khau va/hoic cac yéu té dinh danh
khéc s& duoc mac nhién coi 1a y chi cua c6 dong.

f. Cap nhat thong tin sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir chinh xac, day du,
trung thuc véi Tap doan dé dam bao nhan dugc thong bao tai khoan truy cap va chiu hoan
toan trach nhiém ddi vai cac thong tin da ding ky nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach co dong.
1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 01 Truéng ban va mot sé thanh vién do Tap doan chi
dinh. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong c6 chirc ning kiém tra tu cach c6 dong hoic dai dién



ty quyén dén du Pai hoi: Kiém tra xac nhan tu cach cb dong tham du Dai hoi theo ding
quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Tap doan va Quy ché nay; Bao cdo trudc Pai hoi vé két
qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi.

Phuong thirc kiém tra: Ban Kiém tra xac nhan tu cach cd déng can cir vao Thong bao moi
hop va/hoic Sé gidy chung minh nhan dan/Sé thé cin cudc cong dan/MA sé doanh
nghiép/M4 sé nha dau tu nudc ngoai va Gidy ay quyén (néu c6) dé lam co so xac dinh sb
co dong tham dy Pai hoi.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh lap bo phan gidp viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

Diéu 7. Poan Chu tich Pai hdi.

1.

DPoan Chu tich dai hoi do Pai hoi biéu quyét théng qua gom Chua toa va mét s6 thanh vién,
¢6 chtrc niang diéu khién Pai hoi.

Quyén va nghia vu cua Poan Chu tich:

Diéu hanh céc hoat dong cua phién hop theo chuong trinh di duoc Pai hoi thong qua. Tién
hanh cé&c cong viéc can thiét dé phién hop PHDCP dién ra co trat tu; dap tng dugc mong
mubn caa da s6 co dong tham duy; Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai
hoi;

Chi dinh Ban thu ky; gioi thiéu dé Pai hoi bau chon Ban kiém phiéu;

Hudng dan viéc thao luan tai phién hop;

Trinh dy thao V& nhitng noi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra loi nhitng van dé do c6 dong yéu cau hoac chi dinh nguoi tra 1.

Quyét dinh ciia Chu toa vé véan dé trinh ty, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh ciia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa tién hanh céc cong viéc duoc cho 1 can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach hop
16 va c6 trat ty, hodc dé DPai hoi phan anh duoc mong mudn caa da sé ¢6 dong tham dy;
truc xuat nhimg ngudi khdng tuan thu quyén diéu hanh cua Cha toa, ¢b y gay rdi trat tu,
ngan can tién trién binh thudng cua cudc hop ra khoi cudc hop Pai hoi ddng cd dong.
Khéng can lay y kién cua Dai hoi, bit cir 1ic nao Chu toa ciing c6 thé tri hodn Dai hoi dén
mot thoi diém khac (pht hop véi quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é cia Tdp dodn)
va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

Nguoi du hop ¢6 hanh vi can tra, gay rdi trat tw, hoac c6 kha nang lam cho cudc hop khéng
tién hanh dugc mot cach co trat tu, cong bang va hop phap; hoic

b. Dia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dur hop.
c. Sutri hodn I can thiét dé cac cong viéc caa Dai hoi duogc tién hanh mot cach hop 16.

biéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hi.

1.
2.

Ban Thu ky Dai hoi gém 01 Truéng Ban va mot s6 thanh vién do Poan Chu tich chi dinh.

Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc tro gilp theo phan cong cia Chu toa nhu: ghi
chép bién ban vé dién bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thuc, chinh xac, day du noi



dung Dai hoi trong bién ban va nghi quyét Dai hoi; tiép nhan cac y kién, thao luan cua cac
¢ dong va chuyén cho Poan Chu tich; trinh bay trudc Dai hoi vé bién ban va nghi quyét
Dbai hoi.

Piéu 9. Quyeén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu.

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va mét sb thanh vién va do Dai hoi biéu quyét thong
qua theo d& nghi ciia Poan Chu tich.

2. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh Iap b phan gidp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Hudng dan cho cb dong cach thire biéu quyét, bau cir tai Dai hoi.

b. Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac co dong va dai dién c6 dong ddi vai cac van dé duoc
lay y kién théng qua tai Pai hoi;

c. Téng hop va bao cao Poan Chu tich két qua biéu quyét cac van dé cua Pai hoi;

d. Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu théng qua cac noi dung
trinh Pai hoi dong c6 dong;

e. B&o cao két qua kiém phiéu trudc Dai hoi;
f. Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau ct cho Thu ky Pai hoi;

g. Cung Poan Chu tich Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, té cdo vé két qua biéu quyét,
két qua bau cir (néu c6) va bao cao dé Pai hoi dong cd dong quyét dinh;

h. Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khéc.

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH DAl HOQI

Piéu 10. Piéu ki¢n tién hanh Pai hoi.

Pai hoi dugc tién hanh khi ¢ s co dong du hop dai dién cho trén 50% tong sb phiéu biéu
quyét theo danh séch c6 dong duoc lap vao ngay chét Danh séch ¢ dong tham du Pai hoi. Ban
Kiém tra tu cach c6 dong thong bao sé lugng cd dong tham du, tong sé ¢o phan cé quyén biéu
quyét va ty Ié tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 11. Cach thikc tién hanh va trat tw Pai hoi.

1. Dai hoi dy kién dién ra trong ¥ ngay.

2. Dai hoi s& lan luot thao luan va thdng qua cac ndi dung néu tai chuong trinh PHPCP.
Piéu 12. Chwong trinh, ndi dung lam viéc cia Pai hai.

1. Chuong trinh va noi dung hop cua Dai hoi phai dugc DPHPCP thong qua ngay trong phan
khai mac va phai xac dinh rd thoi gian d6i véi tirng noi dung trong cudc hop.

2. Trudng hop trong qué trinh té chirc cudc hop néu Chii toa co dé xuat thay ddi chuong trinh
va noi dung hop, cac thay doi phai duoc Pai hoi thong qua.

Piéu 13. Thao luan tai Pai hji.



Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi céc van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi ddng cb déng.

Can ctr vao s6 luong cd dong tham du va thoi luong cho phép caa Pai hoi, Poan Chu tich
Dai hoi cd thé lya chon phuong phap diéu khién cudc hop. C6 déng thuc hién thao luan
theo hudng dan cua Chu toa trong qua trinh dién ra Pai hoi bang hinh thuc thao luan, chat
van va duoc sy déng y cua Poan Chu tich hodc giri cau hoi cho Poan Chu tich Pai hoi
thong qua Hé thdng truc tuyén. Trong ciing mot thoi diém chi cé mot cd dong dugc quyén
phét biéu. Truong hop nhiéu cb dong co ¥ kién clng ldc thi Chu toa s& moi tuan ty ting
c6 dong trinh bay y kién caa minh.

Cb d6ng phat biéu ngan gon va tap trung vao dung ndi dung trong tdm can trao d6i, pho
hop vé6i chuong trinh Pai hoi di thong qua. Noi dung y kién dé xuét cua c6 dong khéng
duoc vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hodc vuot qué quyén han cia doanh
nghiép. Chu toa Pai hoi ¢ quyén nhic nhé hoic dé nghi ¢6 dong tap trung vao noi dung
trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luan.

Dai hoi théng nhat téng thoi lwong phat biéu caa mot co dong tdi da khong qua 5 phat/lan.
Néu qué thoi lugng nay, Chu toa Pai hoi c6 thé yéu cau ¢ dong 1ap cac cau hoi, kién nghi
thanh vin ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va HPQT trong pham vi tham quyén cua
minh s& tra o1 bang van ban cho ¢6 dong trong thoi gian sém nhét.

Piéu 14. Théng qua Quyét dinh cia cudc hop Pai hdi dong co dong.

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat sé 03/2022/QH15 va Diéu 18 t6 chuc

va hoat dong cua Tap doan, viéc thdng qua quyét dinh cia PHPCP thudng nién nam 2024 doi
Vi cac béo cao, to trinh tai Pai hoi duoc quy dinh cy thé nhu sau:

1.

Noi dung stra doi, b6 sung Diéu 1é va cac nodi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép duoc théng qua néu duoc sé cd dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu
quyét cua tat ca co dong tham gia biéu quyét tan thanh.

Céc ndi dung con lai: Puoc thong qua khi duoc sé ¢o dong dai dién cho trén 50% tong sé
phiéu biéu quyét cua tat ca co dong tham gia biéu quyét tan thanh.

Céc ty l¢ trén day duoc tinh trén tong sé ¢d phan tham gia biéu quyét hop 1&. Noi dung nao
cd dong khong biéu quyét hodc khong chon dap an nao thi khong duoc tinh 1a tham gia
biéu quyét va khong dugc kiém phiéu. Viéc mot noi dung biéu quyét khdng hop 18, khdng
anh hudong dén cac noi dung biéu quyét hop 18 khéc.

Piéu 15. Céach thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai phién hop PHPCP.

1.

Thoi diém biéu quyét:

Thoi gian ¢ dong co thé bat dau truy cap Hé thdng truc tuyén dé thuc hién bo phiéu dién
tir 12 vao ngay to chirc Pai hoi, tic 1a tir 8h00 ngay 15/04/2024 cho dén khi Poan Chu tich
thong bao két thic viéc bo phiéu.

. Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thuc hién trudc khi PHDCP dién ra va/hoic tai PHPCD. C6

déng c6 quyen biéu quyét tir thoi diém hé théng mé cong biéu quyét dén trude thoi diém
két thdc biéu quyét theo théng bao cua Poan Chu tich.

Céch thuc biéu quyét:



Khi thuc hién bo phiéu dién tir trén Hé thdng truc tuyén, ¢ dong phai tun thi cac nghia
vu quy dinh tai diém a, diém c khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay. Huéng dan truy cap duoc
dang tai trén website cua Tap doan.

Phuong thirc biéu quyét:

Cb dong hodc dai dién uy quyén cua cd dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh
thirc danh dau chon vao 01 trong 03 6 tuong tng “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”,
“Khéng ¢6 y kién” dbi vai timg noi dung xin y kién va nhan nat “Giri biéu quyét” dé gui
két qua biéu quyét I&n hé thdng. Phuong thire biéu quyét nay dung dé thdng qua cac thu
tuc thudc phan khai mac, cac Bao céo va T trinh tai Dai hoi, thdng qua Bién ban va Nghi
quyét Dai hoi.

Co dong hodc dai dién uy quyén cua cd dong khong thé thay doi két qua biéu quyét
sau khi da guri thanh cong 1én Hé théng. Ddi voi cac noi dung biéu quyét thay ddi hoac
phét sinh trong thoi gian t6 chire Pai hoi, ¢ dong hodc dai dién uy quyén cia co dong thuc
hién biéu quyét lai/biéu quyét b sung cho nhirng ndi dung thay ddi, phat sinh d6. Ké tur
thoi diém két thuc bo phiéu déi véi timg noi dung xin y kién PHDCD, Hé thong truc tuyén
s& duoc khoa lai va co dong, dai dién theo ay quyén cia ¢ dong khong thé thuc hién biéu
quyét dbi voi noi dung da khoa. Két qua biéu quyét theo ting noi dung sé duoc Ban kiém
phiéu bao cdo Dai hoi ngay sau khi hoan tit cong tac kiém phiéu biéu quyét.

Khi diéu hanh Dai hoi, Chu toa phai thdng bao thoi diém két thic bo phiéu trén Hé
thdng dé c6 dong thuc hién quyén ciia minh. Trudng hop cd dong gip truc tric vé viéc bo
phiéu trén Hé théng c6 thé lién hé vé khu vyc 1am viéc cua bo phan hd trg trong hoi truong
t6 chirc Pai hoi dé dugc hudng dan, hd tro hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tir thoi diém He
théng dong ndi dung bo phiéu, cd dong khong cé quyén thay d6i bt cir ndi dung nao da
bo phiéu, két qua bo phiéu cua c6 déng dugc ghi nhan trén Hé théng 1a két qua cubi cung.
Tinh hop 1& caa phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phiéu biéu quyét cua co dong
hoic dai dién iy quyén ciia co dong c6 tham gia biéu quyét, c6 chon phuong an biéu quyét
va hoan thanh viéc guri 18n Hé thong truc tuyén.

Piéu 16. Bién ban cudc hop PHPCP.

1.

IS

134

Cudc hop PHDCP phai dugc ghi bién ban, c6 thé ghi am va luu gitr dudi hinh thuc dién
tr khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cd cac noi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop PHPCP;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

T6m tat dign bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai PHDCPD vé ting van dé trong noi
dung chuong trinh hop;

S6 cb dong va tong s phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach ¢
déng, dai dién cd dong du hop vai sé ¢6 phan twong ¢ng;



Tong sb phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khdng hop 1¢, tan thanh, khdng tan thanh va khdng cé y kién;
ty 1& twong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua cd dong tham gia biéu quyét;

C4c van dé da duoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

Chit ky cua Chii toa va Thu ky. Truong hop Chi toa, Thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cia HDQT tham dy hop ky va c6
déy da noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu ky tir
chéi ky bién ban hop.

Bién ban hop DPHPCD phai hoan thanh va thong qua trudc khi két thic cudc hop va 1a co
s dé dua ra Nghi quyét cua Pai hoi.

Chu toa va Thu ky Pai hoi phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cua
ndi dung bién ban theo Quy dinh ciia phap luat, diéu Ié va quy ché Cong ty.

Bién ban hop PHPCP duoc cdng b trén trang thong tin dién tir ciia Tap doan trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ké tir khi két thuc Pai hoi. Bién ban hop PHPCP dugc coi la
bang ching xac thuc vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh tai cuoc hop PHPCD.

Piéu 17. Nghi quyét cia Pai hoi dong cé dong

Can ctr két qua tai Dai hoi, Chu toa ban hanh Nghi quyét cia PHDCPD Vé céc van dé da

dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyét cia Dai hoi dugc cong bé trén trang thong tin dién tir cia Tap
doan trong thoi han hai muoi bon (24) gid ké tir khi két thac Pai hoi.

CHUONG V
BAU CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 18. Nguyén tic va ddi tweng thuc hién bau cir

1.

2.

Nguyén tic bau cu:

Bau cir dung phap luat, Diéu 1& Tap doan va phd hop véi Quy ché ndy nham dam bao dan
cha va quyén loi hop phép cua tat ca Co dong.

Bau cir bang phuong thic bau don phiéu.

Dbi twong ¢ quyén bau cir 1a C6 dong c6 quyen tham du va biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 19: S6 lwgng, tiéu chuan thanh vién Ban kiém soat va thong tin &ng cir vién

1.
2.

S6 lwong thanh vién Ban kiém sat duoc bau thay thé: 01 thanh vién.

Y&u cau vé tiéu chuan, diéu kién di véi thanh vién Ban kiém sat duoc bau thay thé:

Ung cir vién Ban kiém sat duoc bau thay thé phai dap ¢ng cac tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai Biéu 169 Luat Doanh nghiép va Piéu Ié cua Tap doan, cu thé:

Khéng thudc déi tgng khdng c6 quyén thanh lap va quan |y doanh nghiép theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép;

. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat,

quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cta doanh



nghiép;

Khong phai 12 ngudi ¢ quan hé gia dinh cua thanh vién Hai dong quan tri, Tong giam dbc
va ngudi quan ly khac;

Khéng phai 1a nguoi quan ly Tap doan;

Khéng lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Tap doan;

Khéng l1a thanh vién hay nhan vién caa cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac
bao céo tai chinh cua Tap doan trong 03 (ba) nim lién trudc do;

Khoéng nhat thiét phai 1a c6 dong hoidc nguoi lao dong cua Tap doan.

Théng tin wng ct vién Ban kiém sat duoc dé cir duoc néu tai T trinh s6 09 cua Ban kiém
soat.

Piéu 20. Phwong thirc bau cir:

1.

Viéc bau thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo phwong thic bau don phiéu, theo d6
mdi Co dong c6 s6 phiéu bau twong tng véi sé ¢d phan do minh sé hitu hodc dai dién.

Co dong c6 thé don toan bo sé phiéu bau hoic mot s6 phiéu bau nhat dinh cho &ng vién
vé6i diéu kién sé phiéu bau khong duoc vuot qua tong sé phiéu bau cua minh.

Vi du:
Cb dong so hiru 100 ¢6 phan phé thong tuong wng véi 100 phiéu bau.

Cb dong c6 thé don toan bo 100 phiéu bau trén cho wng vién hoc c6 thé bau véi mot sb
lwong phiéu bau nhat dinh nhung téi da khong vuot qua 100 ¢ phan.

Viéc bau ctr duoc thuc hién trén Hé thong truc tuyén.
Céch thuc bau cur:

Coé dong hoiac dai dién uy quyén cia C6 dong quyét dinh bau cir bang hinh
thirc d4nh dau chon vao 01 trong 03 6 twong ung “Tan thanh”, “Khéng tin thanh”,
“Khong c6 y kién” va nhan nit “Giri biéu quyét” dé gui két qua bau ctr 1én hé thong.
Céc noi dung khac vé bau cir thanh vién Ban kiém soat duoc ap dung theo quy dinh tai
Diéu 15 Quy ché nay.

Piéu 21: Nguyén tic tring cir thanh vién Ban kiém soat

1.

Ung vién tring ctr thanh vién Ban kiém soat phai c6 s6 phiéu bau hop 18 dat ty Ié trén 50%
t6ng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca C6 dong tham gia biéu quyét tan thanh.

Ngudi tring cir thanh vién Ban kiém soét duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao uéng
thap, bat dau tir tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé lwong thanh vién
ma Pai hoi dong c6 dong da biéu quyét. Truong hop c6 tir hai wng cir vién tra 1én dat ciing
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong quan tri hoic Ban Kiém
soat thi ngudi ndo so hiru hoic dai dién so hitu nhiéu ¢4 phan hon s& duoc chon.

Piéu 22. Cong bd két qua bau cir thay thé thanh vién Ban kiém soat

1.
2.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

Két qua bau ctr thay thé thanh vién Ban kiém soat duoc dua vao Bién ban hop va Nghi
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quyét DPHDCD.

CHUONG VI
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 23. Truong hop té chirc hop Pai hdi khong thanh.

1.

Trudng hop cudc hop PHPCD thudng nién nim 2023 khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, thi viéc triéu hop lan thu hai phai dugc thyc hién trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop Dai hoi du dinh khai mac. Cudc hop cua Dai hoi lan
thr hai duoc tién hanh khi c6 sé thanh vién tham du 1a cac ¢ déng va nhirng dai dién ay
quyén du hop dai dién cho tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop triéu tap 1an thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi Pai hoi dugc tridu tap lan tha ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay
cudc hop lan th hai dyu dinh khai mac. Trong trudng hop nay, cudc hop cia PHPCP duoc
tién hanh khdng phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop.

Quyén, nghia vy cta co dong va cac bén tham gia Dai hoi; diéu kién, thé thic tién hanh
Dai hoi trong cac truong hop tai khoan 1, khoan 2 Biéu ndy van &p dung va thyc hién theo
noi dung tai Quy ché nay.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 24. Piéu khoan thi hanh.

1.

Quy ché nay gém 7 chuong, 24 Piéu, duoc ban hanh ngay 15 thang 04 nim 2024 va c6
hiéu luc ngay sau khi Pai hoi biéu quyét théng qua.

Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo Quy ché nay.

Cac ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén va nhitng nguoi tham du Dai hoi cé trach
nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
PHO CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

PINH THI NHAT HANH
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